Ptiloha €. 3 Knihovniho fadu Méstské knihovny Moravsky Krumlov

Smérnice pro pobocky Méstské knihovny Moravsky Krumlov
(MK Polanka a MK Rokytna)
Tato smérnice se tyka evidence knih, registrace ¢tenarl a vybéru poplatkd v pobockach MéK M. K.

Knihovni fond bude aktualizovan jedenkrat ro¢né dle schvaleného rozpoctu pro pobocky. Knihy
budou zapsany v knihovnim systému REKS-PFirtistky, opatifeny kniznimi listky pfirlstkovymi Cisly a
carovymi kédy, signaturami s MDT a nasledné broZované prosity a obaleny. Také bude vystaven
prirlistkovy seznam nové zapsanych knih, ptripadné darid a vystaven na webovych strankach pobocek i
MéK M. Krumlov.

Knihy opotfebované a zastaralé budou vyfazovany pribéziné béhem celého roku prostfednictvim
systému REKS-Ubytky, bude vyti§tén seznam Ubytkd, pfirCistkova &isla véetné kédu predkrtnuta,
obaly sejmuty a knihy dany do knihobudky nebo odevzdany do sbéru.

Ve spolupraci s regionalnim oddélenim MéK Znojmo provedou ptislusné pracovnice knihovny revizi
fondu—1x za 5 let

Ctenéti se prihlasuji_do knihovny pomoci registrace - ti$t&nd prihlaska se jménem, bydlistém a
dalsimi udaji nutnymi k zaevidovani ¢tenare dle GDPR. Registracni poplatek je stanoven v ceniku
knihovniho fadu, u pobocek ¢ini ¢astku 10 K¢ na dité i dospélého, plati se pfi prihlasovani a pak
kazdorocné pti prodlouzeni registrace. Kazdy ¢tenar obdrzi tiSténou ¢tenarskou legitimaci.

Vybér poplatku:

Kazda z pobocek obdrzi ocislované stvrzenky z MéKS M. K., do kterych vyplni, datum, jméno ctendre,
bydlisté, nazev poplatku dle ceniku sluzeb, vysi poplatku, podpis knihovnice. Original da ¢tenafi, prvni
kopii dd na MéKS k odvodu, 2. kopii ponecha ve stvrzence. Jedenkrat za mésic preda knihovnice z
pobocky vedouci MéK M. K. vybrané poplatky véetné stvrzenek a seznamu platicich ¢tenard.

V prlibéhu prosince daného roku se veskeré vybrané poplatky spocitaji a zakoupi se knihy v dané
hodnoté. Zistatek pokladen bude k 31. 12. daného roku 0 K¢. V pripadé zlstatku, bude hotovost
odvedena na hlavni pokladnu MéKS.

Tato smérnice nabyva platnosti od 1. 1. 2020

Vypracovala Martina Novakovd, vedouci MéK M. K. Bofivoj Svéda, reditel M&KS

MK Polénka, M. Cechova MK Rokytna, ing. L. DobeSova



